Zatgcznik nr 2
do Uchwaty Nr%u6-2016
Zarzadu Powiatu w Pile

z dnial? listopada 2016 .

Procedury rozliczen z tytutu podatku od towardw i ustug

dla czynnosci dokonywanych przez jednostki budzetowe Powiatu Pilskiego.

Wstep.

§1
1. W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie o nr C-276/14, w ktérym stwierdzono, Zze gminna
jednostka organizacyjna, ktorej dziatalnos¢ gospodarcza nie spetnia kryterium
samodzielnosci w rozumieniu art. 9 ust. 1 dyrektywy 2006/112/WE, nie moze by¢
uznana za podatnika podatku od towarow i ustug od wartosci dodanej odrebnie
od gminy, w ktérej sktad jednostka ta wchodzi. Zachodzi koniecznos$¢ wdrozenia
tzw. skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku VAT.
Wyrok ma analogiczne zastosowanie do jednostek budzetowych powiatu.

2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o :

1) VAT - nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardw i ustug,

2) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug (Dz.U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.),

3) przepisach VAT - nalezy przez to rozumie¢ ustawe, akty wykonawcze do
ustawy, a takze wszelkie przepisy okreslajace zasady prowadzenia rozliczen VAT,
4) ewidencji sprzedazy - nalezy przez to rozumieé¢ ewidencje, o ktérej mowa
w art.109 ust.3 ustawy, w ktérej ujmowane sg czynnosci (transakcje) podlegajgce
opodatkowaniu podatkiem VAT wykonywane przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne,

5) ewidencji zakupu - nalezy przez to rozumie¢ ewidencje, o ktorej mowa
w art.109 ust.3 ustawy, w ktorej ujmowane sg wartosci towarow i ustug
nabywanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne z zwigzku z prowadzong
dziatalnoscia opodatkowang VAT (w ramach statusu podatkowego Powiatu
w VAT),

6) dokumentacji VAT - nalezy przez to rozumiec tacznie ewidencje sprzedazy
i ewidencje zakupow,

7) deklaracji czastkowej- nalezy przez to rozumie¢ informacje dotyczaca
prowadzonej dziatalnoéci opodatkowanej podatkiem VAT, sporzadzong przez
jednostki organizacyjne, na zasadach i w zakresie okreslonym w dalszej czesci
niniejszych procedur.



Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczeri podatku VAT.

§2.
1. Od 1 stycznia 2017 r. Powiat Pilski, zwany dalej ,,Powiatem”, bedzie prowadzic¢
skonsolidowane rozliczenia w zakresie podatku od towardw i ustug (VAT)
obejmujace czynnodci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez
Starostwo i jednostki organizacyjne - jednostki budzetowe Powiatu Pilskiego.

2. Procedury okreslone w niniejszej uchwale dotycza wszystkich jednostek
organizacyjnych Powiatu wymienionych w Zatgczniku nr 1 do uchwaty.

3. Powiat najpodzniej do 31 grudnia 2016 r. ztozy w Urzedzie Skarbowym w Pile
informacje zgodne z zatgcznikiem nr 1 do ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o szczegodlnych zasadach rozliczer podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu  $rodkdéw  publicznych  przeznaczonych na realizacje  projektow
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454), wskazujac
wszystkie nazwy i adresy podlegtych jednostek budzetowych, ktére z dniem
1 stycznia 2017 r. zostang przez Urzad Skarbowy w Pile automatycznie
wyrejestrowane jako podatnik podatku VAT.

4. Obowigzek ztozenia deklaracji VAT-7 za miesigc grudzied 2016 r. spoczywac
bedzie na Powiecie, ale beda to odrebne deklaracje VAT-7 sporzadzane za te
jednostki. Jednostki budzetowe sktadajg ww. deklaracje do Starostwa
Powiatowego w Pile do dnia 20.01.2017 r.

§3
1. Dyrektorzy jednostek budzetowych obowigzani sg aneksowac wczesniej
zawarte umowy. Aneks powinien zawiera¢ zmiane strony umowy (strong umowy
powinien by¢ Powiat Pilski reprezentowany przez dang jednostke organizacyjna
powiatu) oraz informacje o koniecznosci, o ile jest wymagane, doliczenia do
pobieranej ceny wtasciwej kwoty podatku VAT wediug stawki wynikajacej
z ustawy o podatku od towaréw i ustug.

2. W przypadku, gdy wczesniej zawarte umowy nie okreslajg kwot brutto ani
klauzuli o doliczeniu naleznej kwoty podatku VAT do ceny netto, to w aneksach
do umdw nalezy taki zapis zamiescié.

3. Po 1 stycznia 2017 r. nowe umowy nalezy zawiera¢ w imieniu Powiatu, tj.:
(Powiat Pilski reprezentowany przez Dyrektora/Kierownika jednostki budzetowe;j
- podac nazwe tej jednostki, podac tylko NIP Powiatu: 764-26-11-565).




4. Zobowigzuje sie Dyrektordw jednostek organizacyjnych do zapewnienia:

1) prowadzenia rozliczer z tytutu podatku VAT w zakresie dziatalnogci kierowanej
jednostki organizacyjnej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami VAT, w tym
w szczegolnosci prawidtowego dokumentowania rozliczen z tytutu podatku VAT,
2) biezacego sporzadzania ewidencji sprzedazy za okresy miesieczne,

3) biezgcego sporzadzania ewidencji zakupdw za okresy miesieczne,

4) przekazywania Powiatowi dokumentacji VAT.

5. Zobowigzuje sie¢ réwniez Dyrektoréow jednostek organizacyjnych do
zapewnienia sporzgdzania i przekazywania Skarbnikowi deklaracji czgstkowych,
w zakresie i na zasadach okreslonych w uchwale.

§4
1. W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do
poprawnosci drukowanych danych identyfikacyjnych na paragonach fiskalnych
generowanych przez te kasy (Powiat Pilski, dane jednostki) oraz dokonaé ich
przefiskalizowania tj. przerejestrowania na Powiat Pilski.

2. Jednostki nie posiadajace kas rejestrujacych do korica 2017 r. zwolnione s3
z obowigzku ich posiadania, a po tym okresie Dyrektorzy tych jednostek dokonaja
analizy przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku ich
zainstalowania. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Finansow Starostwa Powiatowego w Pile.

Procedury scentralizowanych rozliczer podatku VAT po 1 stycznia 2017 r.
§5

1. FAKTURY SPRZEDAZY wystawiane w imieniu Powiatu muszg zawierac
wszystkie niezbgdne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT oraz
nastepujgce dane identyfikacyjne w polu Sprzedawca:

Powiat Pilski

Nazwa i adres jednostki budzetowej

NIP 764-26-11-565

2. Faktury wystawiane przez jednostki budietowe powiatu muszg byc¢
numerowane chronologicznie, odrebnie dla kaidego roku kalendarzowego
i jednostki wedtug schematu: numer faktury/symbol jednostki/miesiac/rok, przy

czym symbol jednostki okreslony jest w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.
Odrebna numeracja powinna byé prowadzona dla faktur korygujacych.




3. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz Starostwa Powiatowego w Pile
lub dokonywane miedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu (w tym dostawa
i refakturowanie medidw) powinny by¢ dokumentowane wylfacznie nota
ksiegowg i nie nalezy tych transakcji ujmowac¢ w ewidencjach sprzedazy ani w
deklaracjach czgstkowych.

§6
1. FAKTURY ZAKUPU oprocz elementéw okreslnych w ustawie o podatku od
towarow i usfug muszg zawierac nastepujgce dane identyfikacyjne w polu
Nabywca: Powiat Pilski
Nazwa i adres jednostki budzetowej
NIP 764-26-11-565

2. Faktury dotyczgce zakupow towarow i ustug muszg by¢ stemplowane datg ich
otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego powstaje w rozliczeniu za okres, w ktorym w odniesieniu do nabytych
przez podatnika towaréw i ustug powstat obowigzek podatkowy - nie wczesniej
jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik otrzymat fakture.

3. Faktury zakupu majg posiadac opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku
oraz dalej z jakg czynnoscig podatkowa zakup jest zwigzany:

1) tylko z czynnosSciami opodatkowanymi,

2) tylko z czynnodciami nieopodatkowanymi,

3) tylko z czynnosciami zwolnionymi,

4) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi - ze wskazaniem procentowej czesci
podlegajacej odliczeniu,

5) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi, podlegajacymi odliczeniu wedtug
wspotczynnika struktury sprzedazy.

§7
1. Jednostki budietowe powiatu beda prowadzi¢ dla celéow prawidlowego
sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT, ewidencje sprzedazy towardw i ustug
oraz ewidencje zakupdw towardw i ustug (wzoér 1 i wzér 2).

2. W ewidencji sprzedazy nalezy ujmowac¢ wylacznie wartosé czynnosci
(transakcji) podlegajacych opodatkowaniu VAT, w szczegdlnosci wartosé
czynnosci (transakcji) zwolnionych przedmiotowo z VAT, wartosé¢ czynnosci
opodatkowanych wedtug wiasciwych stawek VAT, a takie warto$é czynnosci,
w stosunku do ktérych VAT rozliczany jest przez nabywce (odwrotne obcigzenie).
3. W ewidencji zakupow nalezy ujmowac wytacznie warto$¢ nabywanych
towarow i ustug udokumentowanych fakturami i nabywanych w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig opodatkowang podatkiem VAT (wydatki w zwigzku
z ktérymi przystuguje petne lub czesciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego).



W ewidencji zakupow nie nalezy ujmowac wartosci nabywanych towardéw i ustug

zwigzanych z :

1) wytacznie z dziatalnos$cig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,

2) wytgcznie z dziatalnoscig podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale zwolniong
przedmiotowo z VAT,

3) ftacznie z dziatalnoscig, o ktorej mowa w pkt 1) i 2) powyzej.

Zakupy, o ktérych mowa w punktach od 1) do 3) nalezy jednak ujmowac

w ewidencji ksiegowej jednostki organizacyjnej (prowadzonej dla celéw

ksiegowych) zgodnie z przyjetymi zasadami obowigzujgcych w tym zakresie

przepisow.

4, Obowiazuje sporzadzanie ewidencji zerowych.

5. Zgodnie z ustawa o podatku od towardéw i ustug prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego przystuguje podatnikowi
w zakresie, w jakim towary i ustugi s wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych.

6. Powiatowi przystuguje (petne) prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego
od zakupdw towardw i ustug zwigzanych wytgcznie z wykonywanymi przez
powiat czynnosciami opodatkowanymi VAT (np. zakup energii elektrycznej
wyfacznie na potrzeby pomieszczenia wynajmowanego dla celéw prowadzonej
przez podmiot trzeci dziatalnosci gospodarczej).

W przypadku, gdy nabywane towary lub ustugi sg zwigzane wylgcznie
z dokonywanymi przez powiat czynnosciami, ktére mieszczg sie w zakresie
przedmiotowym ustawy o VAT, lecz ktore podlegajg zwolnieniu
z opodatkowania - Powiatowi nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego (np. nie bedzie przystugiwa¢ prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego z faktur dokumentujgcych zakup ustug sprzatania lokalu
mieszkalnego wynajmowanego na cele mieszkaniowe).

§8
1. Jednostki budzetowe sporzadzaja deklaracje czastkowe dla podatku VAT na
podstawie danych wynikajgcych ze sporzadzonych przez jednostke dokumentac;ji
VAT.

2. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowacé wartoéci w groszach
(bez zaokraglen).

3. Obowiazuje sporzadzanie deklaracji zerowych.
4. Podmiotem, do ktorego adresowana jest deklaracja czastkowa jest Powiat

Pilski. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki sporzadzajacej
deklaracje.



§9
W ewidencji oraz w czastkowej deklaracji dla podatku VAT jednostki wykazuja
kwoty naleine, dla ktérych obowigzek podatkowy powstat w danym miesigcu
(art. 19a ustawy o podatku od towardéw i ustug).

§10

1. Ewidencje i czastkowe deklaracje sporzadzone przez jednostki budietowe
Powiatu, po podpisaniu przez Dyrektora i Gtéwnego Ksiggowego, nalezy
dostarczy¢ do Wydziatu Finanséw Starostwa Powiatowego w Pile, w terminie do
15 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, za ktéry ewidencje i deklaracje
zostaty sporzadzone. Jezeli termin ten przypada na dziert wolny od pracy, to ww.
dokumenty nalezy przekazaé w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten
dzien.

2. Przekazanie ewidencji i deklaracji do Wydziatu Finansow nastgpuje:
a) w wersji papierowej;
b) w drodze mailowej na adres: vat@powiat.pila.pl

3. W przypadku, gdy po dostarczeniu ewidencji i czastkowych deklaracji dla
podatku VAT zostang stwierdzone nieprawidfowosci lub zaistnieje inna
okolicznoéé skutkujaca koniecznoécig dokonania korekty deklaracji VAT za dany
miesigc, nalezy:

a) niezwtocznie zglosié ten przypadek do Wydziatu Finansow,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji i deklaracji ze
wskazaniem ich przyczyny.

§11
1. Po otrzymaniu przez Powiat czastkowych deklaracji dla podatku VAT wraz
z odpowiednimi ewidencjami, nastgpowac bedzie sporzadzenie zbiorczej
ewidencji sprzedazy i zakupu.

2. Na podstawie ww. zbiorczych ewidencji, pracownik Wydziatu Finansow
Starostwa Powiatowego w Pile sporzadzaé bedzie jedna skonsolidowang
deklaracje dla podatku VAT, ktéra po podpisaniu zostanie dostarczona do Urzgdu
Skarbowego w Pile w terminie do 25 dnia miesigca nastgpnego po miesigcu
rozliczeniowym.

3. W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania
podatkowego lub postepowania kontrolnego, jednostki zobowigzane s3 do
przekazania wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez
pracownika Starostwa zajmujacego sig rozliczaniem podatku VAT.



§12
1. Jednostki budzetowe kwote podatku VAT podlegajacego wptacie do Urzedu
Skarbowego w wysokosci wynikajacej z deklaracji czastkowej, przekazujg na
rachunek bankowy Powiatu: PKO BP SA 43 1020 4027 0000 1002 1380 5181,
w terminie do 15 dnia miesigca nastepnego po miesigcu rozliczeniowym.

2. W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku VAT wynikaé
bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie przekazany jednostce na wskazany
rachunek z rachunku Powiatu lub po otrzymaniu tych $rodkéw z Urzedu
Skarbowego - nie pdzniej niz po uptywie 60 dni.

3. Przy odliczaniu podatku naliczonego jednostka budietowa, po otrzymaniu
zwrotu podatku naliczonego  z Powiatu, pomniejsza wydatki,
z wyjatkiem zwrotu podatku dotyczacego lat ubieglych, kiedy podatek nalezy
przyjac¢ na dochody i odprowadzi¢ do budzetu powiatu. Podatek nalezny nalezy
odprowadzac z konta dochodéw.

§13
Wydziaty Starostwa Powiatowego w Pile dokonujgcy zakupow i sprzedazy, stosuja
procedury rozliczeri podatku VAT wedtug dotychczasowych zasad.

§14
Upowaznieni pracownicy Wydziatu Finanséw Starostwa Powiatowego w Pile
dokonujg czynnosci  sprawdzajacych zwigzanych z dokumentowaniem
i rozliczaniem podatku VAT przez jednostki budzetowe.

§15
Zobowiagzuje sie jednostki budzetowe do utworzenia paragrafu dotyczacego
wydatku zwigzanego z zapfatg podatku VAT naleinego oraz zabezpieczenia
odpowiednich srodkéw w budzecie jednostki.

§16
Zobowiazuje sie Dyrektoréw jednostek budzietowych do scistego przestrzegania
postanowienn niniejszej uchwaly oraz uwzglednienia jej postanowien
w polityce rachunkowosci jednostki.



