Uchwata Nr 346.2016
Zarzadu Powiatu w Pile
z dnia 15 listopada 2016 .

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towardéw i ustug
przez Powiat Pilski

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadziepowiatowym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 814 z pdin. zm.) oraz art. 99, art. 109 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2016 r. poz. 710 z pdin. zm.)
uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Powiat Pilski,zwany dalej ,Powiatem”, bedzie prowadzi¢
skonsolidowanerozliczeniaz tytutu podatku od towardéw i ustug obejmujgce czynnosci
prowadzone przez jednostki budzetowe Powiatu Pilskiego.

2. Wykaz jednostek budzetowych Powiatu zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszejuchwaty.

3. Dyrektoréw jednostek budzetowych Powiatu wymienionych w zatgczniku nr 1
zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz
rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy.

§ 2. 1. Dyrektoréw jednostek budzetowych Powiatu zobowigzuje sie do:
1/ postugiwania sie numerem NIP Powiatu przy czynnosciach prawnych (transakcjach);

2/ prowadzenia rozliczen z tytutu podatku od towardéw i ustug zwigzanych
z dziatalnoscig prowadzong przez te jednostki;

3/ prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupdéw (rejestréw VAT)
za poszczegdlne miesigce, w ktérych beda ujmowane czynnosci wykonywane przez te
jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie dziatalnoscig;

4/ sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji dla podatku od towaréw i ustug
dotyczgcych prowadzonej dziatalnosci.

2. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczenn podatku VAT w Powiecie Pilskim
oraz jego jednostkach budzetowych ustala sie procedury dla czynnosci dokonywanych przez
te jednostki okreslone w zatgczniku nr 2.



§ 3. Dyrektoréw jednostek budzetowych Powiatu Pilskiego zobowigzuje sie do:

1/ wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od
towarow i ustug w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziatu Finanséw
Starostwa Powiatowego w Pile;

2/ dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do postanowien niniejszejuchwaty.

§4. Wykonanie uchwaty powierza sie Skarbnikowi Powiatu oraz Dyrektorom jednostek
budzetowych Powiatu.

§5. Niniejsza uchwatastanowi jeden z elementéw polityki rachunkowosciStarostwa
Powiatowego w Pile.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Starosta

Eligiusz Komarowski /-/

Cztonkowie Zarzadu:

Stefan Piechocki /-/

Przemystaw Pochylski  /-/

Jerzy Wiesiotek /-/
Mirostaw Pierko /-/
RADCA PRAWNY Skarbnik Powiatu Pilskiego
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Danuta Boniowska I'l TomaSZ PaWIOWSki
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Zatacznik nr 1

do Uchwaty Nr 346.2016
Zarzgdu Powiatu w Pile

z dnial5 listopada 2016 .

Wykaz jednostek budzetowych Powiatu Pilskiego objetych centralizacjg VAT

wraz z nadanym symbolem jednostki:

Starostwo Powiatowe w Pile(SP)

I Liceum Ogélnoksztatcace w Pile(LO)

Liceum Ogélnoksztatcace Mistrzostwa Sportowego w Pitce Siatkowej w Pile(LMS)
Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych w Lobzenicy(ZSL)

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1 w Pile(ZS1)

Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 w Pile(ZS2)

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 3 w Pile(ZS3)

Zespot Szkot Gastronomicznych w Pile(ZSG)

Zespot Szkot Ekonomicznych w Pile(ZSE)

. Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wyrzysku(CKW)

. Zespot Szkot im. Stanistawa Staszica w Pile(ZST)

. Powiatowe Centrum Edukacji w Pile(PCE)

. Mtodziezowy Osrodek Wychowawczyw t.obzenicy(MOW)

. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Pile(SOS)

. Zespot Szkot Specjalnych w Rzadkowie(SS)

. Mtodziezowy Dom Kultury w Pile(MDK)

. Zesp6t Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych w Pile(ZPP)

. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pile(PC)

. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza w Pile(PP)

. Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza w Osieku nad Notecig(PO)

. Dom Pomocy Spotecznej w Chlebnie(DC)

. Dom Pomocy Spotecznej w Debnie(DD)

. Dom Pomocy Spotecznej w Falmierowie(DF)

. Dom Pomocy Spotecznej w Pile(DP)

. Dom Pomocy Spotecznej w Rzadkowie(DR)

. Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie w Pile(SOW)
. Powiatowy Zesp6t do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Pile(ZDO)
. Powiatowy Urzad Pracy w Pile(PUP)

. Powiatowy Zarzad Drég w Pile(PZD)



Zatacznik nr 2
do Uchwaty Nr 346. 2016
Zarzadu Powiatu w Pile
z dnial5 listopada 2016 .

Procedury rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug

dla czynnosci dokonywanych przez jednostki budzetowe Powiatu Pilskiego.

Wstep.

§1
1. W 2zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie o nr C-276/14, w ktérym stwierdzono, ze gminna
jednostka organizacyjna, ktérej dziatalnos¢ gospodarcza nie spetnia kryterium
samodzielnosci w rozumieniu art. 9 ust. 1 dyrektywy 2006/112/WE, nie moze by¢
uznana za podatnika podatku od towaréw i ustug od wartosci dodanej odrebnie
od gminy, w ktdrej sktad jednostka ta wchodzi. Zachodzi koniecznos¢ wdrozenia
tzw. skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku VAT.
Wyrok ma analogiczne zastosowanie do jednostek budzetowych powiatu.

2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o :

1) VAT - nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardw i ustug,

2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz.U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.),

3) przepisach VAT - nalezy przez to rozumieé ustawe, akty wykonawcze do
ustawy, a takze wszelkie przepisy okreslajgce zasady prowadzenia rozliczen VAT,
4) ewidencji sprzedazy - nalezy przez to rozumie¢ ewidencje, o ktérej mowa
w art.109 ust.3 ustawy, w ktérej ujmowane sg czynnosci (transakcje) podlegajace
opodatkowaniu podatkiem VAT wykonywane przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne,

5) ewidencji zakupu - nalezy przez to rozumie¢ ewidencje, o ktérej mowa
w art.109 ust.3 ustawy, w ktérej ujmowane s wartosci towaréw i ustug
nabywanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne z zwigzku z prowadzong
dziatalnoscia opodatkowang VAT (w ramach statusu podatkowego Powiatu
w VAT),

6) dokumentacji VAT - nalezy przez to rozumiec fgcznie ewidencje sprzedazy
i ewidencje zakupow,

7)deklaracji czastkowej- nalezy przez to rozumieé¢ informacje dotyczaca
prowadzonej dziatalnosci opodatkowanej podatkiem VAT, sporzadzong przez
jednostki organizacyjne, na zasadach i w zakresie okreslonym w dalszej czesci
niniejszych procedur.



Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczen podatku VAT.

§2.
1. Od 1 stycznia 2017 r. Powiat Pilski, zwany dalej ,,Powiatem”, bedzie prowadzi¢
skonsolidowane rozliczenia w zakresie podatku od towardéw i ustug (VAT)
obejmujgce czynnosci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez
Starostwo i jednostki organizacyjne - jednostki budzetowe Powiatu Pilskiego.

2. Procedury okreslone w niniejszej uchwale dotyczg wszystkich jednostek
organizacyjnych Powiatu wymienionych w Zatgczniku nr 1 do uchwaty.

3. Powiat najpo6zniej do 31 grudnia 2016 r. ztozy w Urzedzie Skarbowym w Pile
informacje zgodne z zatgcznikiem nr 1 do ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
0 szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania
zwrotu  $rodkéow  publicznych  przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz.1454), wskazujac
wszystkie nazwy i adresy podlegtych jednostek budzetowych, ktére z dniem
1 stycznia 2017 r. zostang przez Urzad Skarbowy w Pile automatycznie
wyrejestrowane jako podatnik podatku VAT.

4. Obowigzek ztozenia deklaracji VAT-7 za miesigc grudzien 2016 r. spoczywac
bedzie na Powiecie, ale beda to odrebne deklaracje VAT-7 sporzadzane za te
jednostki. Jednostki budzetowe sktadaja ww. deklaracje do Starostwa
Powiatowego w Pile do dnia 20.01.2017 r.

8§3
1.Dyrektorzyjednostek budzetowychobowigzani sg aneksowac wczesniej zawarte
umowy.Aneks powinien zawieraé zmiane strony umowy (strong umowy powinien
by¢ Powiat Pilski reprezentowany przez dang jednostke organizacyjng powiatu)
oraz informacje o koniecznosci, oile jest wymagane, doliczenia do pobieranej
ceny witasciwej kwoty podatku VAT wedtug stawki wynikajgcej
z ustawy o podatku od towardw i ustug.

2. W przypadku, gdy wczes$niej zawarte umowy nie okreslajg kwot brutto ani
klauzuli o doliczeniu naleznej kwoty podatku VAT do ceny netto, to w aneksach
do umow nalezy taki zapis zamiescic.

3. Po 1 stycznia 2017 r.nowe umowy nalezy zawiera¢ w imieniu Powiatu, tj.:
(Powiat Pilski reprezentowany przez Dyrektora/Kierownika jednostki budzetowej
- podaé nazwe tej jednostki, podad tylko NIP Powiatu: 764-26-11-565).



4. Zobowigzuje sie Dyrektorow jednostek organizacyjnych do zapewnienia:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT w zakresie dziatalnosci kierowanej
jednostki organizacyjnej zgodnie zobowigzujgcymi przepisami VAT, w tym
w szczegolnosci prawidtowego dokumentowania rozliczen z tytutu podatku VAT,
2) biezacego sporzadzania ewidencji sprzedazy za okresy miesieczne,

3) biezgcego sporzadzania ewidencji zakupdw za okresy miesieczne,

4) przekazywania Powiatowi dokumentacji VAT.

5. Zobowiazuje sie rowniez Dyrektoréow jednostek organizacyjnych do
zapewnienia sporzadzania i przekazywaniaSkarbnikowi deklaracji czgstkowych,
w zakresie i na zasadach okreslonych w uchwale.

§4
1.W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na paragonach fiskalnych generowanych
przez te kasy (Powiat Pilski, dane jednostki) oraz dokonac ich przefiskalizowania
tj. przerejestrowania na Powiat Pilski.

2. Jednostki nie posiadajace kas rejestrujgcych do korica 2017 r. zwolnione sg
z obowigzku ich posiadania, a po tym okresieDyrektorzy tych jednostek dokonaja
analizy przepisdw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku ich
zainstalowania. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Finanséw Starostwa Powiatowego w Pile.

Procedury scentralizowanych rozliczen podatku VAT po 1 stycznia 2017 r.
§5

1.FAKTURY SPRZEDAZY wystawiane w imieniu Powiatu muszg zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT oraz nastepujgce
dane identyfikacyjne w polu Sprzedawca:

Powiat Pilski

Nazwa i adres jednostki budzetowej

NIP 764-26-11-565

2.Faktury wystawiane przez jednostki budzetowe powiatu muszg byc¢
numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego
i jednostki wedtug schematu: numer faktury/symbol jednostki/miesigc/rok, przy

czym symbol jednostki okreslony jest w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.
Odrebna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych.



3. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz Starostwa Powiatowego w Pile
lub dokonywane miedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu (w tym dostawa
i refakturowanie mediéw) powinny by¢ dokumentowane wytacznie nota
ksiegowaq i nie nalezy tych transakcji uimowaé w ewidencjach sprzedazy ani w
deklaracjach czgstkowych.

§6
1. FAKTURY ZAKUPU oprécz elementéw okresinych w ustawie o podatku od
towardw i ustug muszg zawieraC nastepujace dane identyfikacyjne w polu
Nabywca:Powiat Pilski
Nazwa i adres jednostki budzetowej
NIP 764-26-11-565

2. Faktury dotyczace zakupdw towardw i ustug muszg by¢ stemplowane datg ich
otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego powstaje w rozliczeniu za okres, w ktorym w odniesieniu do nabytych
przez podatnika towardw i ustug powstat obowigzek podatkowy - nie wczesniej
jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

3. Faktury zakupu maja posiadac opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku
oraz dalej z jakg czynnoscig podatkowa zakup jest zwigzany:

1) tylko z czynnosciami opodatkowanymi,

2) tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi,

3) tylko z czynnosciami zwolnionymi,

4)w czesci z czynnosciami opodatkowanymi - ze wskazaniem procentowej czesci
podlegajgcej odliczeniu,

5)w czesci z czynnosciami opodatkowanymi, podlegajagcymi odliczeniu wedtug
wspodtczynnika struktury sprzedazy.

§7
1. Jednostki budzetowe powiatu bedy prowadzi¢ dla celdw prawidtowego
sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT, ewidencje sprzedazy towardow i ustug
oraz ewidencje zakupow towardéw i ustug (wzor 1i wzor 2).

2. W ewidencji sprzedazy nalezy ujmowad wytgcznie wartos¢ czynnosci
(transakcji) podlegajacych opodatkowaniu VAT, w szczegdlnosci wartosc
czynnosci (transakcji) zwolnionych przedmiotowo z VAT, wartos¢ czynnosci
opodatkowanych wedtug wifasciwych stawek VAT, a takze wartos¢ czynnosci,
w stosunku do ktorych VAT rozliczany jest przez nabywce (odwrotne obcigzenie).
3. W ewidencji zakupdw nalezy ujmowal wytacznie wartos¢ nabywanych
towaréow i ustug udokumentowanych fakturami i nabywanych w zwigzku
z prowadzong dziatalno$cia opodatkowang podatkiem VAT (wydatki w zwigzku
z ktérymi przystuguje petne lub czesciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego).



W ewidencji zakupow nie nalezy ujmowac¢ wartosci nabywanych towardéw i ustug

zwigzanych z :

1) wyfacznie z dziatalnoscig niepodlegajgcg opodatkowaniu VAT,

2) wyltacznie z dziatalnoscia podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale zwolniong
przedmiotowo z VAT,

3) tacznie z dziatalnoscig, o ktdrej mowa w pkt 1) i 2) powyzej.

Zakupy, o ktérych mowa w punktach od 1) do 3) nalezy jednak ujmowad

w ewidencji ksiegowe] jednostki organizacyjnej (prowadzonej dla celéw

ksiegowych) zgodnie z przyjetymi zasadami obowigzujacych w tym zakresie

przepisow.

4. Obowiazuje sporzgdzanie ewidencji zerowych.

5. Zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego przystuguje podatnikowi
w zakresie, w jakim towary i ustugi s3 wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych.

6.Powiatowi przystuguje (petne) prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego
od zakupow towardw i ustug zwigzanych wytacznie z wykonywanymi przez
powiat czynnosciami opodatkowanymi VAT (np. zakup energii elektrycznej
wyfacznie na potrzeby pomieszczenia wynajmowanego dla celdw prowadzonej
przez podmiot trzeci dziatalnosci gospodarczej).

W przypadku, gdy nabywane towary lub ustugi s3 zwigzane wylacznie
z dokonywanymi przez powiat czynnosciami, ktdre mieszczg sie w zakresie
przedmiotowym ustawy o VAT, lecz ktore podlegaja zwolnieniu
z opodatkowania -Powiatowi nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego (np. nie bedzie przystugiwa¢ prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego z faktur dokumentujgcych zakup wustug sprzatania lokalu
mieszkalnego wynajmowanego na cele mieszkaniowe).

§8
1. Jednostki budzetowe sporzadzajg deklaracje czgstkowe dla podatku VAT na
podstawie danych wynikajacych ze sporzgdzonych przez jednostke dokumentac;ji
VAT.

2. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac wartosci w groszach
(bez zaokraglen).

3. Obowigzuje sporzadzanie deklaracji zerowych.
4. Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja czastkowa jest Powiat

Pilski. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki sporzadzajacej
deklaracje.



§9
W ewidencji oraz w czastkowej deklaracji dla podatku VAT jednostki wykazuja
kwoty nalezne, dla ktérych obowigzek podatkowy powstat w danym miesigcu
(art. 19a ustawy o podatku od towardéw i ustug).

§10

1. Ewidencje i czgstkowe deklaracje sporzgdzone przez jednostki budzetowe
Powiatu, po podpisaniu przez Dyrektora i Giéwnego Ksiegowego, nalezy
dostarczy¢ do Wydziatu Finansow Starostwa Powiatowego w Pile, w terminie do
15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory ewidencje i deklaracje
zostaty sporzgdzone. Jezeli termin ten przypada na dzien wolny od pracy, to ww.
dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten
dzien.

2. Przekazanie ewidencji i deklaracji do Wydziatu Finanséw nastepuje:
a) w wersji papierowej;
b) w drodze mailowej na adres: vat@powiat.pila.pl

3. W przypadku, gdy po dostarczeniu ewidencji i czastkowych deklaracji dla
podatku VAT zostang stwierdzone nieprawidtowosci lub zaistnieje inna
okolicznos¢ skutkujgca koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany
miesigc, nalezy:

a) niezwtocznie zgtosi¢ ten przypadek do Wydziatu Finansow,

b)sporzadzi¢ niezbedne korekty czgstkowych ewidencji i deklaracji ze wskazaniem
ich przyczyny.

§11
1. Po otrzymaniu przez Powiat czgstkowych deklaracji dla podatku VAT wraz
z odpowiednimi ewidencjami, nastepowac¢ bedzie sporzadzenie zbiorczej
ewidencji sprzedazy i zakupu.

2. Na podstawie ww. zbiorczych ewidencji, pracownik Wydziatu Finansow
Starostwa Powiatowego w Pile sporzadza¢ bedzie jedng skonsolidowang
deklaracje dla podatku VAT, ktéra po podpisaniu zostanie dostarczona do Urzedu
Skarbowego w Pile w terminie do 25 dnia miesigca nastepnego po miesigcu
rozliczeniowym.

3. W przypadku czynnosci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub postepowania kontrolnego, jednostki zobowigzane s3 do
przekazania wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez
pracownika Starostwa zajmujgcego sie rozliczaniem podatku VAT.



§12
1. Jednostki budzetowe kwote podatku VAT podlegajacego wptacie do Urzedu
Skarbowego w wysokosci wynikajgcej z deklaracji czastkowej, przekazujg na
rachunek bankowy Powiatu: PKO BP SA  43102040270000100213805181,
w terminie do 15 dnia miesigca nastepnego po miesigcu rozliczeniowym.

2. W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku VAT wynikaé
bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie przekazany jednostce na wskazany
rachunek z rachunku Powiatu lub po otrzymaniu tych srodkéw z Urzedu
Skarbowego - nie pdzniej niz po uptywie 60 dni.

3. Przy odliczaniu podatku naliczconego jednostka budzetowa, po otrzymaniu
zwrotu podatku naliczonego z Powiatu, pomniejsza wydatki,
z wyjatkiem zwrotu podatku dotyczgcego lat ubiegtych, kiedy podatek nalezy
przyja¢ na dochody i odprowadzi¢ do budzetu powiatu.Podatek nalezny nalezy
odprowadzac z konta dochoddw.

§13
WydziatyStarostwa Powiatowego w Pile dokonujacy zakupdw i sprzedazy, stosujg
procedury rozliczen podatku VAT wedtug dotychczasowych zasad.

§14
Upowaznieni pracownicy Wydziatu Finanséw Starostwa Powiatowego w Pile
dokonuja czynnosci  sprawdzajgcych  zwigzanych z dokumentowaniem
i rozliczaniem podatku VAT przez jednostki budzetowe.

§15
Zobowigzuje sie jednostki budzetowe do utworzenia paragrafu dotyczgcego
wydatku zwigzanego z zaptata podatku VAT naleznego oraz zabezpieczenia
odpowiednich srodkéw w budzecie jednostki.

§16
Zobowigzuje sie Dyrektorow jednostek budzetowych do $cistego przestrzegania
postanowien niniejszej uchwaty oraz uwzglednienia jej postanowien
w polityce rachunkowosci jednostki.
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