Zalcznik

do Uchwaty Nr 632/09
Zarzadu Powiatu w Pile

z dnia 18 grudnia 2009 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Wielofunkcyjnej Placowki Opiekunczo — Wychowawczej
w Pile

ROZDZIAL |

Postanowienia ogolne

§1
Regulamin organizacyjny Wielofunkcyjnej Placowki i€gunczo — Wychowawczej w Pile,
zwany dalej ,Regulaminem”, oksla zasady funkcjonowania Placowki Opiékao-
Wychowawczej w Pile oraz strukturorganizacyja, a take inne zagadnienia zydane

Z wewrgtrzng organizacgj.

§2

1. Wielofunkcyjna Placowka Opiekezo-Wychowawcza jest samodziginjednostly
budzetowy podlegajca bezpdrednio Zaradowi Powiatu.

2. Siedzily Wielofunkcyjnej Placéwki Opiekiczo-Wychowawczej jest miasto Pita,
przy ul. Rydygiera 23

3. Wielofunkcyjna Placowka Opiekiezo-Wychowawcza prowadzi gospodaflnansows na
zasadach przewidzianych w ustawie o finansach gujch dla jednostek baetowych.

4. Podstav gospodarki finansowej Wielofunkcyjnej Placéwki @kinczo-Wychowawczej
jest roczny plan finansowy.



5. Wielofunkcyjna Placéwka Opiekezo-Wychowawcza posiada wkasny rachunek bankowy.
6. Nadzor nad bimca i statutows dziatalngcia Placowki sprawuje Starosta Pilski
przy pomocy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinidle: P

7. Nadzow nad merytorycardziatalngcia Placowki sprawuje Wojewoda Wielkopolski.

§3
llekro¢ w regulaminie jest mowa ,Placéwka” lubydy jest skrot WPOW, nahy przez to

rozumie Wielofunkcyjna Placowka Opiekazo-Wychowawcza.

§4
Placowka dziata w oparciu o nasfpujace akty prawne

1) ustawe z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samgmzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1592 ze zm.),

2) ustaw z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (t37. D. 2009 Nr 175,
poz. 1362 ze zm.),

3) ustaw z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach pulblych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

4) ustawe z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach sagawwych (Dz. U. 2008 r. Nr
223, poz. 1458 ze zm.),

5) ustaw z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczycidaz. U. z 2006 Nr 97
poz. 674 ze zm.),

6) ustawe z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks Rodzinny i Opieday (Dz. U. 1964 r. Nr 9
poz. 59 ze zm.),

7) ustawe z dnia 20 listopada 2007 Prawo zamawpeiblicznych (Dz. U. 2007 r., Nr 223
poz. 1665 ze zm),

8) ustaw z dnia 29 wrzénia 1994 o rachunkowsoi (Dz.U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.),

9) rozporadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 19 zgaernika 2007r.
w sprawie placowek opiekiazo — wychowawczych (Dz.U. Nr 201, poz.1455),

10) uchwat nr XIX/269/2008 Rady Powiatu w Pile z dnia 24 kimia 2008 r. w sprawie
nadania Statutu Wielofunkcyjnej Placowce Opigkao — Wychowawczej w Pile,



11) uchwak nr XX/301/08 Rady Powiatu w Pile z dnia 26 czervia8 r. zmieniaijca
uchwak w sprawie nadania Statutu Wielofunkcyjnej PlacoéwEpiekuczo-
Wychowawczej w Pile,

12) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

ROZDZIAL 1

Dyrektor Placowki

§5

1. Wielofunkcyjm Placéwl Opiekwuczo-Wychowawcg kieruje oraz reprezentuje na
zewmtrz Dyrektor.

2. Dyrektor Wielofunkcyjnej Placéwki Opiekiczo-Wychowawczej powotywany
i odwotywany jest przez Zagd Powiatu.

3. Dyrektora Placowki w czasie jego nieobearidub w przypadku niemanosci
sprawowania przez niego funkcji zgstje wyznaczona przez niego osoba.

4. Dyrektor zapewnia w powierzonym mu zakresie komgdeke rozwizywanie problemoéw
i sprawne funkcjonowanie Placowki.

5. Dyrektor ustala szczegétavorganizagt Placéwki oraz zakresy dziatania pracownikéw.

6. Dyrektor realizuje polityk personala Placéwki.

7. Dyrektor prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

ROZDZIAL I

Struktura Organizacyjna Placéwki

§6
1. W celu realizacji zadaw Placowce zatrudnion@ sastpujace osoby :

1) Wychowawcy -1
2) Pracownik socjalny -1
3) Psycholog =1
4) Gléwny kskgowy \%
5) Pedagog -V

6) Operator sprgu audiowizualnego - kierowca - VI



2. Wewretrzmg struktug organizacyjn Placoéwki stanowi zatznik Nr 1 do regulaminu.

5.

Zadania pracownikéw placéwki olétaja indywidualne zakresy czynia.

8§87
Podziat zadai i kompetencji w Placéwce
Wychowawcy zobowszani do organizowania pracy w grupie dzieci oraz pi@acy
indywidualnej z dzieckiem. Wyznaczony wychowawcaowadzi sprawy socjalne

pracownikow.

. Pracownik socjalny, odpowiedzialny za pyac rodziny dziecka, rozpoznanie jego sytuacji

rodzinnej, utrzymywanie kontaktu z instytucjami wespjacymi t¢ rodzirg oraz inicjupcy
dziatania niezkdne do unormowania sytuacji rodzinnej utwienia powrotu dziecka do
rodziny. Prowadzi magazyny artykutGwwnosciowych i przemystowych, zamawia produkty
zywnosciowe i przemystowe.
Psycholog, odpowiedzialny za indywidualdiagnoz psychologicza dziecka, prowadzenie
zag¢ terapeutycznych oraz za poradnictwo psychologiczdi@ rodzicow dzieci
przebywajgcych w placéwce.
Gtoéwny kskgowy :
obstuga ksigowo-finansowa Placowki,
kompleksowe planowanie bizetu w zakresie finansowym i rzeczowym, analizowaeny
kontroli oraz sprawozdawcza i jej realizaciji,
prowadzenie dokumentacji ptacowej, wyptata wynagend rozliczanie deklaraciji
podatkowych i terminowe przekazywanie,
prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw,
prowadzenie dokumentacji ptacoweaiadczeé ubezpieczenia spotecznego,
opracowanie projektow przepiséw westnznych dotyczcych prowadzenia rachunkowa,
opracowanie projektéw planow finansowych.
Pedagog, odpowiedzialny za indywidugttiagnoz pedagogiczsmdziecka, prowadzenie zg)
terapeutycznych oraz za poradnictwo pedagogicziae rotlzicbw dzieci przebywsgych

w placéwce.



6. Operator sprgu audiowizualnego - kierowca

- obstuga sprgu monitorowego,

- konserwacja speiu monitorowego,

- naprawa i drobne remonty sgiz nalezacego do Wielofunkcyjnej Placowki Opiekezo-
Wychowawczej

- rejestracja zdaraew placowce,

- czuwanie nad poadkiem w placéwce i wokot placéwki,

- ochrona obiektu,

- wspoOtpraca z pracownikami placowki,

- transport 0sob i towaru,

- dbata¢ o stan techniczny pojazdu,

- prowadzenie spraw zwdanych z zaopatrzeniem w materiaty biurowe i techme,

- prowadzenie spraw zgyaanych z gospodagksamochodowo — paliwaw

- zamawianie produktéwywnosciowych i przemystowych.

ROZDZIAL IV

Szczegotowe zadania Placowki

§8
Placowka przeznaczona jest dla dzieci i miodzieatkowicie lub czsciowo pozbawionych opieki

rodzicielskie;.

§9

1. Placéwka ma charakter stacjonarny, zapewoyagaspokojenie potrzetyciowych dziecka, jeeli
potrzeby te stale lub okresowo nie mdgy/¢ zaspokajane w domu rodzinnym, azalkapewnia
korzystanie z przystugagych, na podstawie oglsnym przepisow,swiadczé zdrowotnych i
ksztatcenia.

2. Do Placowki nie przyjmuje sinieletnich sprawcow przegistw oraz dzieci picych napoje
alkoholowe lub zaywajacych innesrodki odurzagce, ani ldacych pod wptywem alkoholu lub
srodkdéw odurzajcych oraz dzieci chorych psychicznie lukgdicych pod stat opieka
psychiatrycza.



3. Placoéwka zapewnia przebyweaym w nim dzieciom:
a) catodobow opieke i wychowanie oraz zaspokajanie ich nigditoych potrzeb,
b) zagcia socjalizujce, korekcyjne, kompensacyjne, logopedyczne, rabbgjce,
terapeutyczne, rekompenscg, brak wychowania w s$rodowisku  rodzinnym
I przygotowujce dozycia spotecznego,
c) ksztatcenie, wyrdwnywanie opiien rozwojowych i szkolnych,
d) podejmowanie dziata w celu powrotu dziecka do rodziny, znalezienia ziog
przysposabiage] lub umieszczenie w rodzinnej opiece gastej.
4. Przy zaspokajaniu potrzeb bytowych, rozwojowychgtegznych, religijnych, zdrowotnych oraz
zapewnieniu ksztatcenia wychowankom, placéwka lgesi w szczegolnéri:
a) dobrem dziecka,
b) poszanowaniem praw dziecka,
c) potrzela wyréwnywania deficytow rozwojowych,
d) konieczndcia wspierania rozwoju dziecka poprzez uthwienie ksztatcenia, rozwoj
zainteresow i indywidualizowanie oddziatywawychowawczych,
e) potrzel dziatax przygotowugcych do samodzielnegugycia,
f) poszanowaniem praw rodzicow wynikeych z przepisbw prawa rodzinnego,
a przede wszystkim prawa do kontaktowan¢azsiizieckiem,
g) potrzela dziatax w celu utrzymania wii dziecka z rodzipi umazliwienia jego powrotu do
rodziny.
5 Zaspokojenie potrzeb dziecka, Placéwka realizujenagmniej na poziomie obowiujacego
standardu opieki i wychowania.

§10
1. W celu prowadzenia pracy z dzieckiem opracowuje isidywidualra diagnoz dziecka
I indywidualne plany pracy z dzieckiem, zwgashalej ,,indywidualnym planem pracy”.
2. Placéwka realizuje indywidualny plan pracy z dzieak, prowadzi kagt pobytu dziecka oraz imn
niezledna dokumentagj dotyczica dziecka i jego rodziny.
3. Wychowawca kieruje procesem wychowawczym dzieck®lacowce, wypetnia kartpobytu
dziecka oraz opracowuje, przy udziale dziecka, widyalny plan pracy w porozumieniu z

psychologiem, pedagogiem, pracownikiem socjalnytakae z innymi specjalistami.



§11
1. W Placéwce dziata Staly Zespot ds. Okresowej O&ytyaciji Dziecka.
W sktad Zespotu wchodz
a) dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona,
b) pedagog,
c) psycholog,
d) wychowawca bezpoednio kierugcy procesem wychowawczym dziecka,
e) pracownik socjalny.
2. Staty Zespot, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje skieej oceny sytuacji dziecka w celu:
a) ustalenia aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka,
b) analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i jegtzira,
c) modyfikowania indywidualnego planu pracy,
d) zgtoszenia do €odka Adopcyjno — Opiekiczego dzieci z uregulowarsytuacy
prawn umazliwiajaca adopcg,
e) oceny stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych mdityz
f) oceny zasadroi i dalszego pobytu dziecka w placowce,
g) informowania gdu o potrzebie umieszczenia dziecka w innej plagdwiziatajcej na
podstawie odibnych przepiséw dotyazych ksztatcenia i opieki zdrowotnej, takiej jak:

osrodek socjoterapii, wodek wychowawczy, @odek leczniczo — wychowawczy.

8§12
1. Dziatalnég¢ Placowki mae by uzupelniona prac wolontariuszy, ktérej celem
W szczegOlIngci jest:
a) rozszerzenie zakresu opieki nad dzieckiem w Plaepwc
b) wsparcie pracy wychowawcOw poprzez organizowanieiiimteresowa i rozwijanie
indywidualnych zdolngci dzieci,
c) promocja idei wolontariatu.
2. Wolontariusz wykonuje pragod nadzorem Dyrektora lub wychowawcy wyznaczor@gez

Dyrektora na podstawie umowy.



§13
1. Placowka jest jednosikcatodobow, ktdra hczy dziatania socjalizacyjne i interwencyjne naceze
pomocy dziecku i rodzinjeprzeznaczom dla 14 wychowankow: 10 miejsc socjalizacyjnych

I 4 miejsca interwencyjne.

8§14

1. Do grupy socjalizacyjnej w Placowce przyjmowanealzgieci w wieku od 7 do 17 lat. Dziecko
przyjete do grupy socjalizacyjnej me w niej przebywa do uzyskania petnoletnioi, a po
uzyskaniu petnoletniezi do czasu ukiczenia szkoty, w ktorej rozpogp naule przed
osiagni¢cciem petnoletniéci,

2. Do grupy interwencyjnej s przyjmowane dzieci od 11 rokuycia na podstawie
rozstrzygnécia sidu w sprawach opiekiczych, niezalenie od miejsca zamieszkania.
W wyjatkowych przypadkach do grupy interwencyjnej raofy¢ przyjmowane dzieci
mtodsze.

3. Dziecko przygte do grupy interwencyjnej nie w niej przebywa3 miesice. W wyptkowych

przypadkach okres ten m®by przedhiony , nie diiej jednak nie 0 3 miesie.

§15
W zalenosci od wieku, wychowankowie olgi catodobow opieka Placéwki realizuyj
obowiazek szkolny:
a) w szkotach podstawowych,
b) w gimnazjach,
c) w szkotach podstawowych i gimnazjach specjalnych,
d) w szkotach ponadgimnazjalnych.
§16
1. W Placowce mze by udzielane wsparciesrodowiskowe rodzinie mage trudndci
w wypetnianiu swoich zadeoraz dziecku z tej rodziny, poprzez:
a) poradnictwo rodzinne i teraprodzinr,
b) prac socjalr.
8§17
1. Dzieci do Placowki kieruje Powiat Pilski przy ponyoeowiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Pile, w porozumieniu z Dyrektorem Placowki.



2. W uzasadnionych przypadkach pobyt dziecka w Plaedh&z skierowania nie nasipi¢ na
wniosek dziecka, jego rodzicoéw lub opiekuna praveneg

3. Podstaw skierowania do Placowki jest:
a) orzeczenieglu,
b) wniosek rodzicéw, opiekunéw prawnych lub matolegaie

4. Placoéwka przyjmuje bez skierowania oraz bez uzyiskagody przedstawicieli ustawowych lub
bez orzeczeniaadu kazde dziecko w wieku ponej 13 rokuzycia i zapewnia mu opiekdo czasu
wyjasnienia jego sytuacji, w przypadkach wymaggch natychmiastowego zapewnienia dziecku
opieki — na poleceniegdziego, doprowadzone przez pdiicjszkot lub osoby stwierdzage
porzucenie dziecka, zagmnie jegazycia lub zdrowia.

5. Powrot dziecka do rodziny napuje:
a) okresowo — na wniosek statego zespotu, gdlymszychyli s¢ do niego,
b) w przypadku orzeczeniaagdu o0 zakdaczeniu pobytu dziecka w placéwce opigékmo —

wychowawcze).

6. Osole, ktéra ukaczyta 18 rokzycia, w przypadku samowolnego opuszczenia Placdulki

razacego naruszenia zasad wgpdia w Placowce, dyrektor me wykrali¢ z ewidencji

przebywajcych w Placéwce oraz odmdéiyponownego przygia.

§18
1. Dziecko przebywaice w Placowce ma prawo do :
a) utrzymywania osobistych kontaktéw z rodgin
b) powrotu do rodziny naturalnej,
c) stabilnegagrodowiska wychowawczego,
d) traktowania w sposob sprzyjaly poczuciu godniei i wartasci osobistej,
e) praktyk religijnych zgodnych z wgkodzicéw i potrzebami dziecka,
f) ksztatcenia, rozwoju uzdolmezainteresowai indywidualngci oraz zabawy i wypoczynku,
g) ochrony przed arbitrainlub bezprawa ingerency w jegozycie prywatne,
h) pomocy w przygotowaniu do samodzielnegoia,
i) dostpu do informaciji,
J) wyrazania opinii w sprawach, ktére go dotycz
k) ochrony przed pownajacym traktowaniem i karaniem.

2. Dziecko przebywace w Placowce ma oboyzek:



a) zapoznania 8ii przestrzegania postanowiainiejszego regulamin,

b) realizowania obowizku szkolnego,

c) aktywnego uczestnictwa w zajach socjalizujcych, korekcyjnych, kompensacyjnych,
terapeutycznych oraz przygotowoych do zycia spotecznego, ktére wynikajz jego
indywidualnego planu pomocy,

d) przestrzegania zasad kultury wsp@ia w odniesieniu do innych dzieci i oséb dorobktyraz
dbania o kultug stowa,

e) przestrzegania zakazu palenia tytoniu,

f) przestrzegania zakazuzywania srodkow odurzajcych i narkotycznych oraz sppvania
alkoholu i innych aywek,

g) przestrzegania zasad bezpigrstera w czasie korzystania zznych uradzen elektrycznych i
mechanicznych,

h) nieuwzywanie w pokojach ugtlzer mogicych spowodowapazar,

i) przestrzegania ciszy nocnej, obamijacej od 22.00 do 6.00, a w szczegdkio

- pobytu we wiasnym pokoju,

- Sciszenia radia, odbiornika telewizyjnego lub innegadta dwigku,

- zaniechania gkmych rozméw,

j) dbanie o mienie Placowki,

k) dbanie o tad i porlek w Placowce oraz higiemsobisi.

. Dzieci przebywajce w Placowce magtworzyt Samorad, ktéry mae przedstawiadyrektorowi

wnioski i opinie we wszystkich sprawach dotycych funkcjonowania Placowki.

ROZDZIAL V

Tryb zatlatwiania skarg i wnioskow

§19

. Kierowane do Placéwki skargi i wnioski mma przekazywa pisemnie lub ustnie do protokotu
w obecndci pracownika Placowki.

. Skarga powinna zawiefaimi¢ i nazwisko (nazw organizacji lub instytucji) oraz adres
wnoszcego.

. Placowka zobowizana jest do przestrzegania terminéw zatatwianagskwnioskoéw zgodnie

z przepisami kodeksu p@pbwania administracyjnego.

10



4. W Placéwce prowadzony jest rejestr skarg i wnioskémnaczajc poszczegollne rodzaje spraw
symbolami:
S—skarga W- wniosek
5. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i raj@sianie skarg i wnioskow koordynuje Gtéwny
Ksiggowy,
- czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wkidog oraz udzielaniem odpowiedzi,
- opracowuje analizy i sprawozdania w zakresietaddenia skarg i wnioskow.

6 . Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje DyekPlacowki .

§ 20

Regulamin Organizacyjny wchodzixycie z dniem podjicia Uchwalty.

8§21
Wszelkie zmiany w regulaminie dokonywarnevs drodze Uchwaty Zaszlu Powiatu w Pile.

Radostaw Odrnb /-/
p.o. Dyrektora Wielofunkcyjnej Placowki Opiektzo Wychowawczej
w Pile

Szymon Buszkiewicz /-/
Radca Prawny
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