Zakcznik

do Uchwaty Nr 445/08
Zarzadu Powiatu w Pile

z dnia 10 grudnia 2008 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Wielofunkcyjnej Placowki OpleUQCZO Wychowawczej
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X\§ 1
Regulamin organizacyjny Wlék)\@kcyjnej Placowki i€kunczo — Wychowawczej w Pile,

zwany dalej ,Regulami Qh@ okfka zasady funkcjonowania Placowki Opiékao-

Wychowawcze] w Pil iz strukturorganizacyja, a take inne zagadnienia zwdane
Z wewrgtrzng organizag.

§2

1. Wielofunkcyjna Placowka Opiekigzo-Wychowawcza jest samodziglnjednostlg
budzetowa podlegajca bezpadrednio Zaradowi Powiatu.

2. Siedzila Wielofunkcyjnej Placowki Opiekiczo-Wychowawcze) jest miasto Pita,
przy ul. Rydygiera 23

3. Wielofunkcyjna Placowka Opiekizo-Wychowawcza prowadzi gospodaflhansow na
zasadach przewidzianych w ustawie o finansach gujch dla jednostek buaetowych.

4. Podstaw gospodarki finansowej Wielofunkcyjnej Placoéwki @©kinczo-Wychowawczej

jest roczny plan finansowy.



5. Wielofunkcyjna Placéwka Opiekezo-Wychowawcza posiada wkasny rachunek bankowy.
6. Nadzor nad bimca i statutows dziatalndcia Placowki sprawuje Starosta Pilski
przy pomocy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinidle: P

7. Nadzor nad merytorycardziatalngcia Placéwki sprawuje Wojewoda Wielkopolski.

§3
llekro¢ w regulaminie jest mowa ,Placéwka” lubydy jest skrot WPOW, nahy przez to

rozumie Wielofunkcyjna Placowka Opiekazo-Wychowawcza.

§4
Placowka dziata w oparciu o nasfpujace akty prawne f\
1) ustawe z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samgmzie \L\ﬁiétowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142

&
poz. 1592 ze zm.), QN{)/

2) ustawe z dnia 12 marca 2004r. O)&@ y spotecznej (tj. Dz 2008 Nr 115,
poz. 728 ze zm.),

3) ustaw z dnia 30 czerwca 2?5% o finansach publcin (Dz. U. Nr 249,
(RS
p0z.2104 ze zm. .), o SOy

N
racownikach samuowych (Dz. U. 2001 r. Nr 142,

4) ustawe z dnia 22 marca 19\
poz. 1593 ze zm.), //SXS

5) ustaw z dnia 26 g\t @‘a 1982 r. Karta Nauczycidlz. U. z 2006 Nr 97
poz. 674 ze zm.); >/

6) ustaw z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks Rodzinny i Opieday (Dz. U. 1964 r. Nr 9
poz. 59 ze zm),

7) ustawe z dnia 20 listopada 2007 Prawo zamawpeiblicznych (Dz. U. 2007 r., Nr 223
poz. 1665),

8) ustawe z dnia 29 wrzénia 1994 o rachunkowoi (Dz.U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.),

9) rozporadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 19 zgaernika 2007r.
w sprawie placowek opiekiazo — wychowawczych (Dz.U. Nr 201, poz.1455),

10) uchwat nr XIX/269/2008 Rady Powiatu w Pile z dnia 24 kimia 2008 r. w sprawie

nadania Statutu Wielofunkcyjnej Placowce Opigkao — Wychowawczej w Pile,



11) uchwat nr XX/301/08 Rady Powiatu w Pile z dnia 26 czervid@08 r. zmieniajca
uchwak w sprawie nadania Statutu Wielofunkcyjnej PlacoéwEpiekunczo-
Wychowawczej w Pile,

12) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

ROZDZIAL 1

Dyrektor Placowki

§5
1. Wielofunkcyjm Placéwlka Opiekwuczo-Wychowawcz kieruje oraz reprezentuje na

zewnmntrz Dyrektor.

chowawczej powotywany

i odwotywany jest przez Zagd Powiatu.

3. Dyrektora Placowki w czasie jego nie w przypadku niemaaosci

sprawowania przez niego funkcji z S/znaczona przez niego osoba.

4. Dyrektor zapewnia w powierzonym, mu zakresie komgdeke rozwizywanie problemoéw
i sprawne funkcjonowanie Plagovgkﬂ

5. Dyrektor ustala szczego%qvmrg%%q Placowki oraz zakresy dziatania pracownikow.

6. Dyrektor realizuje polityk peli;iq> A Placowki.

) ROZDZIAL 1l

Struktura Organizacyjna Placéwki

8§86
1. W celu realizacji zadaw Placéwce zatrudnion@ sastpujace osoby :

1) Wychowawcy -1
2) Pracownik socjalny -1
3) Psycholog =1

4) Gléwny kskgowy \
5) Pedagog -V
6) Operator monitoringu - VI

2. Wewretrzmg struktue organizacyjn Placowki stanowi za€znik do regulaminu.



. Zadania pracownikow placowki okétaja indywidualne zakresy czynia.

8§87
Podziat zada i kompetencji w Placéwce
. Wychowawcy zobowizani do organizowania pracy w grupie dzieci oraz pi@acy
indywidualnej z dzieckiem,
. Pracownik socjalny, odpowiedzialny za pyar rodziny dziecka, rozpoznanie jego sytuacji
rodzinnej, utrzymywanie kontaktu z instytucjami wespjacymi t¢ rodzirg oraz inicjupcy
dziatania niezdne do unormowania sytuacji rodzinnej uthweienia powrotu dziecka do
rodziny,
. Psycholog, odpowiedzialny za indywidualdiagnoz ps&hologlczng dziecka, prowadzenie

zaj¢ terapeutycznych oraz za poradnictwo [ rodzicOw dzieci

przebywajcych w placéwce, N )

. Gtéwny ksegowy : O\

obstuga ksigowo-finansowa Placowki,

kompleksowe planowanie bietu w za@% finansowym i rzeczowym, analizowasgeny
kontroli oraz sprawozdawcgd i jej @eaﬁzdcfl

prowadzenie dokumentacji wyptata wynagedd rozliczanie deklaraciji
podatkowych i terminowe przglf@ ame

prowadzenie rejestru sk v&m}skow

prowadzenie akt i spravvz%owych pracownikow,

prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

prowadzenie spraw zwdanych z zaopatrzeniem w materiaty biurowe i techme,
prowadzenie spraw zwdanych z gospodagksamochodowo — paliwayy

prowadzenie dokumentacji zamowipublicznych,

prowadzenie dokumentacji ptacowawiadczeé ubezpieczenia spotecznego,
opracowanie projektow przepiséw westnznych dotyczcych prowadzenia rachunkowa,
prowadzenie magazynow artykutGwwnosciowych i przemystowych,

opracowanie projektéw planow finansowych,

zamawianie produktowywnosciowych i przemystowych.



5. Pedagog, odpowiedzialny za indywidugbhagnoz pedagogiczipdziecka, prowadzenie zg|
terapeutycznych oraz za poradnictwo pedagogicziae rotlzicow dzieci przebywagjych
w placowce,
6. Operator monitoringu
- obstuga sprgu monitorowego,
- konserwacja spetu monitorowego,
- naprawa i drobne remonty spituz nalezacego do Wielofunkcyjnej Placowki Opiekeczo-
Wychowawczej
- rejestracja zdaraew placéwce,
- czuwanie nad pogglkiem w placowce i wokét placéwki,
- ochrona obiektu, /\

-wspétpraca z pracownikami placowki. =
f//\

ROZD

Szczega’a&vs dania Placowki
A
o b‘//g\s&

Placowka przeznaczona jest dla dZiGC\i\WIE&J{kOWICIG lub czsciowo pozbawionych opieki
rodzicielskiej. QXS
"//i"\\\
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9 §9

1. Placéwka ma charakter stacjonarny, zapewoyagaspokojenie potrzetyciowych dziecka, jeeli
potrzeby te stale lub okresowo nie mdgK zaspokajane w domu rodzinnym, azakapewnia
korzystanie z przystugagych, na podstawie oglsnym przepisow,swiadczé zdrowotnych i
ksztatcenia.

2. Do Placowki nie przyjmuje sinieletnich sprawcow przegistw oraz dzieci picych napoje
alkoholowe lub zaywajacych innesrodki odurzagce, ani lgdacych pod wptywem alkoholu lub
srodkéw odurzajcych oraz dzieci chorych psychicznie lukedicych pod stat opiekg
psychiatrycza.

3. Placéwka zapewnia przebyweaym w nim dzieciom:

a) catodobow opiek: i wychowanie oraz zaspokajanie ich nigditoych potrzeb,



b) zagcia socjalizujce, korekcyjne, kompensacyjne, logopedyczne, rabbgjce,
terapeutyczne, rekompenscg brak  wychowania w s$rodowisku  rodzinnym
I przygotowujce dozycia spotecznego,

c) ksztatcenie, wyréwnywanie opdien rozwojowych i szkolnych,

d) podejmowanie dziata w celu powrotu dziecka do rodziny, znalezienia ziog
przysposabiage] lub umieszczenie w rodzinnej opiece gastej.

. Przy zaspokajaniu potrzeb bytowych, rozwojowychgtegznych, religijnych, zdrowotnych oraz

zapewnieniu ksztatcenia wychowankom, placéwka kgesg w szczegolngci:

a/ dobrem dziecka,

b/ poszanowaniem praw dziecka,

c/ potrzelh wyrownywania deficytéw rozwojowych, f\

d/ koniecznécia wspierania rozwoju dziecka po zez’ uwienie ksztatcenia, rozwoj

zainteresow i indywidualizowanie oddma’:yvxiaw%tf@)vczych

e/ potrzeh dziatax przygotowugcych do samo

f/ poszanowaniem praw rodzicow W aych Z przepisbw prawa rodzinnego,

a przede wszystkim prawa do kontaktow%ggﬂmecklem

o/ potrzela dziatax w celu utrzymania w{z}//dmecka z rodzim i umazliwienia jego powrotu do
7

rodziny.

Zaspokojenie potrzeb dziecka, Fd%wka realizujenagmniej na poziomie obowZujacego
\

standardu opieki i wychow Q\(
§ 10

. W celu prowadzenia pracy z dzieckiem opracowuje isidywidualry diagnoz dziecka
i indywidualne plany pracy z dzieckiem, zwahalej ,,indywidualnym planem pracy”.

. Placowka realizuje indywidualny plan pracy z dzieok, prowadzi katt pobytu dziecka oraz iman
niezkedna dokumentagj dotyczca dziecka i jego rodziny.

. Wychowawca kieruje procesem wychowawczym dzieckd&lacowce, wypetnia kartpobytu
dziecka oraz opracowuje, przy udziale dziecka, widyalny plan pracy w porozumieniu z

psychologiem, pedagogiem, pracownikiem socjalnytakze z innymi specjalistami.

§11
. W Placowce dziata Staty Zespoét ds. Okresowej O&ytyacji Dziecka.



1.

W skiad Zespotu wchodz

a/ dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona,

b/ pedagog,

c/ psycholog,

d/ wychowawca bezpoednio kierujcy procesem wychowawczym dziecka,

e/ pracownik socjalny.

Staly Zespot, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje skreej oceny sytuacji dziecka w celu:

a/ ustalenia aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka,

b/ analizy stosowanych metod pracy z dzieckiengo jeodzir,

¢/ modyfikowania indywidualnego planu pracy,

d/ zgtoszenia do odka Adopcyjno — Opiekiczego dmeg%regulowaﬁytuaq;
prawn umazliwiajaca adopcg, N

e/ oceny stanu zdrowia dziecka i jego aktualnygi%))

f/ oceny zasadr$ai i dalszego pobytu dziecka p&*@ ce,

g/ informowania sdu o potrzebie umiesg%ﬂa dziecka w innej plasdwiziatajce] na
podstawie odfnych przepiséw dotyqzyc%jta’fcenia i opieki zdrowotnej, takiej jakradek

socjoterapii, érodek wychowawczy, @dék%@zmczo wychowawczy.
. /

Dziatalng¢ Placowki mae- ‘\> uzupetniona prac wolontariuszy, ktorej celem

w szczegOIngci jest:

a/ rozszerzenie zakresu opieki nad dzieckiem wilae,

b/wsparcie pracy wychowawcow poprzez organizowkéieainteresowai rozwijanie
indywidualnych zdoln&i dzieci,

c/ promocja idei wolontariatu.

. Wolontariusz wykonuje pragod nadzorem Dyrektora lub wychowawcy wyznaczonagez

Dyrektora na podstawie umowy.

§13

. Placowka jest jednostkcatodobow, ktéra hczy dziatania socjalizacyjne i interwencyjne nacze

pomocy dziecku i rodzinie, przeznaczodla 14 wychowankéw: 10 miejsc socjalizacyjnych

i 4 miejsca interwencyjne.



8§14

1. Do grupy socjalizacyjnej w Placowce przyjmowanealzgieci w wieku od 7 do 17 lat. Dziecko
przyjete do grupy socjalizacyjnej me w niej przebywa do uzyskania petnoletniol, a po
uzyskaniu petnoletniezi do czasu ukiczenia szkoty, w ktorej rozpoglp naulke przed
osiagnigciem petnoletniéci,

2. Do grupy interwencyjnej as przyjmowane dzieci od 11 rokuycia na podstawie
rozstrzygngcia sdu w sprawach opiekiezych, niezalenie od miejsca zamieszkania.
W wyjatkowych przypadkach do grupy interwencyjnej rpohy¢ przyjmowane dzieci
mtodsze.

3. Dziecko przygte do grupy interwencyjnej e w niej ﬁﬁ%ms miesiace. W wyptkowych

ey

przypadkach okres ten @by przedhiony , nie dh
5

W zalenosci od wieku, wychowankow
obowiazek szkolny: E\&ﬁ

a/ w szkotach podstawowych, o @

i catodobows opieks Placéwki realizuyy

[ ///\:‘ 5

“

<

b/ w gimnazjach,

c/ w szkotach podstawowych i gimngg’\a 1 specjalnych
d/ w szkotach ponadgimnazjaln gh‘\\>‘
1. W Placowce moe by udzielane wsparciesrodowiskowe rodzinie mage trudndci
w wypetnianiu swoich zadeoraz dziecku z tej rodziny, poprzez:
a) poradnictwo rodzinne i teraprodzinr,

b) prac socjalr.

8§17
1. Dzieci do Placowki kieruje Powiat Pilski przy ponyoeowiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Pile, w porozumieniu z Dyrektorem Placowki.
2. W uzasadnionych przypadkach pobyt dziecka w Plaedh&z skierowania nie nasipi¢ na
wniosek dziecka, jego rodzicoéw lub opiekuna praveneg

3. Podstaw skierowania do Placowki jest:



a) orzeczenieglu,

b) wniosek rodzicéw, opiekunow prawnych lub matolegaie

. Placowka przyjmuje bez skierowania oraz bez uzyiskagody przedstawicieli ustawowych lub

bez orzeczeniaadu kade dziecko w wieku ponej 13 rokuzycia i zapewnia mu opiekdo czasu

wyjasnienia jego sytuacji, w przypadkach wymaggch natychmiastowego zapewnienia dziecku

opieki — na poleceniegdziego, doprowadzone przez padicjszkot lub osoby stwierdzage

porzucenie dziecka, zagmnie jegazycia lub zdrowia.

. Powrét dziecka do rodziny naptije:

a) okresowo — na wniosek statego zespotu, gadyszychyli s¢ do niego,

b) w przypadku orzeczeniaadu o0 zakdaczeniu pobytu dziecka w placéwce opigékmo —
wychowawcze). /\

. Osolg, ktora ukaczyta 18 rokzycia, w przypadku ‘ olnego opuszczenia Placdulki

razacego naruszenia zasad wspdia w Placgi\&jgyrektor me wykreli¢ z ewidenciji
przebywagcych w Placéwce oraz odméé/\;i)or@%g> rzyia.
/)

8
. Dziecko przebywage w Placowce ma p §;{\dﬁo
a) utrzymywania osobistych kontaktt %rodzln
b) powrotu do rodziny naturalne) — S
c) stabilnegdgrodowiska wyck Qvgav)//azego
d) traktowania w sposob )y poczuciu godrgei | wartgsci osobistej,
e) praktyk religijnych zgodnych z wgkodzicéw i potrzebami dziecka,
f) ksztalcenia, rozwoju uzdolnigzainteresowai indywidualndci oraz zabawy i wypoczynku,
g) ochrony przed arbitrainlub bezprawa ingerency w jegozycie prywatne,
h) pomocy w przygotowaniu do samodzielnegoia,
i) dostpu do informaciji,
j) wyrazania opinii w sprawach, ktore go dotycz
k) ochrony przed pownajacym traktowaniem i karaniem.
. Dziecko przebywajce w Placéwce ma oboaviek:
a) zapoznania 8ii przestrzegania postanowiainiejszego regulamin,

b) realizowania obowizku szkolnego,



c) aktywnego uczestnictwa w zajach socjalizujcych, korekcyjnych, kompensacyjnych,
terapeutycznych oraz przygotowoych do zycia spotecznego, ktore wynilkajz jego
indywidualnego planu pomocy,

d) przestrzegania zasad kultury wspdalia w odniesieniu do innych dzieci i oséb dorobtygraz
dbania o kultus stowa,

e) przestrzegania zakazu palenia tytoniu,

f) przestrzegania zakazuwywania srodkow odurzacych i narkotycznych oraz spgvania
alkoholu i innych aywek,

g) przestrzegania zasad bezpigrstera w czasie korzystania zznych uradzeh elektrycznych i
mechanicznych,

h) niewywanie w pokojach uedzer mogicych spowodoﬁ@gar,

i) przestrzegania ciszy nocnej, obarujacej od 22.00 “FE)’O, a w szczegdirio

(=
- pobytu we wtasnym pokoju, - (/{))
%Jfa dwigku,

- sciszenia radia, odbiornika telewizyjnego I@n

- zaniechania gfmych rozmow,

j) dbanie o mienie Placéwki, E\&ﬁ
k) dbanie o tad i pordek w Placéwce@rg%@fgiermsobis@.

N
. Dzieci przebywajce w Placéwce m@gﬁ&\} W Samorad, ktory mae przedstawiadyrektorowi

whnioski i opinie we wszystkich spfa dotycych funkcjonowania Placowki.
=

S\
<// ROZDZIAL V

Tryb zatatwiania skarg i wnioskow

§19

. Kierowane do Placéwki skargi i wnioski mma przekazywa pisemnie lub ustnie do protokotu
w obecndci pracownika Placowki.

. Skarga powinna zawietaimi¢ i nazwisko (nazw organizacji lub instytucji) oraz adres
wnoszcego.

. Placéwka zobowizana jest do przestrzegania termindw zatatwianargskwnioskow zgodnie
Z przepisami kodeksu p@pbwania administracyjnego.

. W Placéwce prowadzony jest rejestr skarg i wnioskdmnaczajc poszczegoélne rodzaje spraw

symbolami:

10



S-skarga W- wniosek
5. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i raj@stanie skarg i wnioskow koordynuje Gtowny
Ksiggowy,
- czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wkéos oraz udzielaniem odpowiedzi,
- opracowuje analizy i sprawozdania w zakresietaadania skarg i wnioskow.

6 . Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje DyekPlacowki .

§20

Regulamin Organizacyjny wchodziiycie z dniem podgia Uchwaty.

&

§ 21 X

Wszelkie zmiany w regulaminie dokonywarnewsdrodze Uchwaly Zaadu Powiatu w Pile.

Q%L/

Dyrektor Wielofunkcyjnej Placowki
‘ Opiekwczo — Wychowawczej w Pile
\Q\%? /-/ Danuta Majchrzak

X\\/ Radca Prawny
x\\

/-1 Szymon Buszkiewicz
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