Zatgcznik

do uchwaty Nr V%/US
Zarzadu Powiatu w Pile

z dnia Ollistopada 2005 r.

Instrukcja

postepowania w razie podejrzenia wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet

§1

. Instrukcja ma  zastosowanie w  powiatowych  jednostkach  budzetowych
i gospodarstwach pomocniczych jednostek budzetowych. Postepowanie okreslone
w instrukcji stosuje takze Zarzad Powiatu w Pile.

Dziatania okreslone w § 2 i w § 3 instrukcji podejmuje sie w przypadku podejrzenia
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz
o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1505, ze
zm.).

§2

. W przypadkach okreslonych w § 1 ust. 2 instrukcji pracownik jednostki sktada
kierownikowi jednostki pisemna informacje z uzasadnieniem podejrzenia kazdego
takiego przypadku, niezwtocznie po jego ujawnieniu.

Kierownik jednostki, ktéry uzyska informacje w sprawie okreslonej w § 1 ust. 2
instrukcji, informuje o tym pisemnie niezwtocznie Zarzad Powiatu.

Informacja powinna zawiera¢ : opis podejrzanej transakcji, dane o osobach, ktérych
transakcja dotyczy, inne dane istotne dla informacji oraz uzasadnienie podejrzenia.

. Do informacji, o ktérej mowa w ust. 2, powinny by¢ dotaczone potwierdzenia za
zgodno$¢ z oryginatem przez kierownika jednostki, kserokopie dokumentéw
dotyczacych transakcji, co do ktérej zachodzi podejrzenie, ze ma zwigqzek z
popetnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego.

. Zarzad Powiatu moze zadac uzupetnienia informacji, o ktorej mowa w ust. 2.



§3

1. Uzyskane informacje, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 instrukcji, Zarzad Powiatu
rozpatruje na najblizszym posiedzeniu. O ile informacji nie uzna za oczywiscie
nieuzasadniong - o podejrzanej transakcji informuje niezwtocznie Gléwnego
Inspektora Informacji Finansowej.

2. Informacja przekazywana Gtéwnemu Inspektorowi Informacji Finansowej powinna
zawiera¢ dane wymienione w § 2 ust. 2 instrukcji.

§4

Informacje, o ktérych mowa w niniejszej instrukcji, dotyczace poszczegdlnych transakcji,
stanowig dokumenty poufne.
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